
 

Excel 2016 
 

1 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Excel 2016 
 

Sommaire 
 

A LIRE AVANT DE DEMARRER ........................................................................................................ 2 

UN PEU DE METHODE ................................................................................................................... 3 

CHAPITRE 1 : DECOUVERTE DE L’INTERFACE .................................................................................. 4 

CHAPITRE 2 : CREER UN TABLEAU ................................................................................................. 6 

CHAPITRE 3 : TRAVAILLER LA PRESENTATION .............................................................................. 19 

CHAPITRE 4 : FONCTIONS STATISTIQUES SIMPLES ....................................................................... 27 

Application 1 : Chiffre d’affaires ........................................................................................................ 31 

Application 2 : Notes élèves .............................................................................................................. 35 

Application 3 : Enseignes ................................................................................................................... 36 

CHAPITRE 5 : CALCUL DE POURCENTAGE ..................................................................................... 37 

Application 4 : Coûts.......................................................................................................................... 40 

Application 5 : Ventilation C.A........................................................................................................... 41 

Application 6 : Catalogue .................................................................................................................. 42 

Application 7 : Budget trésorerie ...................................................................................................... 43 

CHAPITRE 6 : GRAPHIQUES ......................................................................................................... 44 

Application 8 : Evolution des ventes ................................................................................................. 51 

Application 9 : Valréas ....................................................................................................................... 52 

Application 10 : RENOVA ................................................................................................................... 53 

CHAPITRE 7 : TESTS CONDITIONNELS .......................................................................................... 54 

Application 11 : CHABAUD ................................................................................................................ 61 

Application 12 : GRIFFON .................................................................................................................. 62 

Application 13 : SEMATIC .................................................................................................................. 63 

Application 14 : MERCATOR .............................................................................................................. 64 

Application 15 : MERCURY ................................................................................................................ 65 

CHAPITRE 8 : LE CALCUL MATRICIEL ............................................................................................ 66 

Application 16 : Augmentation des tarifs .......................................................................................... 69 

 



 

Excel 2016 
 

2 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

  

A LIRE AVANT DE DEMARRER 
 

 

 



 

Excel 2016 
 

3 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

UN PEU DE METHODE 
 

 



 

Excel 2016 
 

4 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 1 : DECOUVERTE DE L’INTERFACE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

5 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

6 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 2 : CREER UN TABLEAU 
 

 

 



 

Excel 2016 
 

7 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

8 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

9 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

10 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

11 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

12 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

13 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

14 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

15 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

16 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

17 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

18 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

19 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

CHAPITRE 3 : TRAVAILLER LA PRESENTATION 
 

 



 

Excel 2016 
 

20 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

21 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

22 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

23 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

24 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

  

 



 

Excel 2016 
 

25 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

26 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

27 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 4 : FONCTIONS STATISTIQUES SIMPLES 
 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

28 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

29 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

30 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

31 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 1 : Chiffre d’affaires 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

32 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 



 

Excel 2016 
 

33 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

34 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

35 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 2 : Notes élèves 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

36 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 3 : Enseignes 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

37 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 5 : CALCUL DE POURCENTAGE 
 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

38 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

39 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

40 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 4 : Coûts 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Excel 2016 
 

41 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 5 : Ventilation C.A 

 

 



 

Excel 2016 
 

42 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 6 : Catalogue 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

43 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 7 : Budget trésorerie 

 

 



 

Excel 2016 
 

44 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 6 : GRAPHIQUES 
 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

45 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

  



 

Excel 2016 
 

46 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

47 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

48 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

49 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

50 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

  



 

Excel 2016 
 

51 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 8 : Evolution des ventes 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

52 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 9 : Valréas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

53 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 10 : RENOVA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

54 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 7 : TESTS CONDITIONNELS 
 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

55 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

56 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

57 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

58 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

59 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 



 

Excel 2016 
 

60 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

61 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 11 : CHABAUD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

62 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 12 : GRIFFON 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

63 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 13 : SEMATIC 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

64 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 14 : MERCATOR 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

65 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 15 : MERCURY 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

66 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

CHAPITRE 8 : LE CALCUL MATRICIEL 
 

 

 



 

Excel 2016 
 

67 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 



 

Excel 2016 
 

68 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Excel 2016 
 

69 

BUREAUTIQUE - EXCEL 

 

Application 16 : Augmentation des tarifs 

 

 

 

 

 

 

 

 


